MUSTER Rechnung Kleinunternehmer (§ 19 UStG)

Ernst Mustermann| Musterstr. 1 | 59487 Niedrig

Frau
Sabine ABC
Beispielstr. 27

59199 Muster Telefon: 01234/...

Telefax: 01234/....
Mobil:01234/...
E-Mail: ....
Internet: www....

Steuernummer:
USt-ID-Nr.: DExxxx

aktuelles Datum

Sehr geehrte Frau ABC,

fur die Erledigung der von Ihnen beauftragen Tatigkeiten berechne ich Ihnen wie folgt:
Rechnung Nr. 2022-10001

Pos. Bezeichnung Menge Einzelpreis/€ Gesamt/€

VORSCHAU GESCHWARZT


mailto:max@sauerland.de

Erlauterungen zu der Musterrechnung fiir Kleinunternehmeri. S. § 19 UStG (8§ 14,
14a UStG)

Zwingende Anforderungen an eine Rechnung flr Kleinunternehmer sind:
> Vollstandiger Name und vollstéandige Anschrift des leistenden Unternehmers
> Vollstandige Anschrift des Rechnungsempfangers
» Ausstellungsdatum der Rechnung (Rechnungs-Datum) - Steuer-Nr. und/oder
Umsatzsteuer-Identifikations-Nr.
» Fortlaufende und einmalige Rechnungs-Nr.

» Genaue Leistungsbeschreibung (Menge und die Art der gelieferten Gegenstdnde
oder der Umfang und die Art der sonstigen Leistung)

> Der Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen Leistung (hier reicht die Angabe
des Leistungsmonats.
Falls das Rechnungsdatum dem Leistungsdatum entspricht, ist der Vermerk: ,Das
Datum der Rechnung entspricht dem Leistungsdatum", ausreichend

> Es darf kein separater Umsatzsteuerausweis erfolgen.

> Im Voraus vereinbarte Entgeltminderungen sind anzugeben (z. B. 2 % Skonto bis
zum ...)
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